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• Es ist erklärtes Ziel der RWE, dass jeder Mitarbeiter so gesund nach Hause geht, wie
er gekommen ist. Dies gilt gleichermaßen für die Mitarbeiter und andere Firmen
und Partner, Fremdfirmen genannt, die in unserem Auftrag tätig werden.

• Die „Ausführungs- und Handlungsanweisung“ regelt die Handhabung der
Sicherheitspässe (Fremdfirmen). Die Anweisung ist im Interesse der
Arbeitssicherheit strikt einzuhalten. Sonstige Rechtsvorschriften,
berufsgenossenschaftliche Vorschriften sowie allgemeingültige,
sicherheitstechnische Grundsätze bleiben von dieser „Ausführungs- und
Handlungsanweisung“ unberührt.

Vorbemerkung
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• Der Sicherheitspass ist ein personenbezogenes Dokument, in dem neben den
persönlichen Daten der Arbeitgeber, Vorsorgeuntersuchungen, Unterweisungen
und Lehrgänge bescheinigt sind. Verantwortlich für die Ausstellung und Richtigkeit
ist der Arbeitgeber. Der Sicherheitspass wird unterschrieben und ist nicht
übertragbar.

• Im Sicherheitspass werden alle rechtlich vorgeschriebenen personenbezogenen
Informationen zum Arbeits- und Gesundheitsschutz (AuG) dokumentiert. Darüber
hinaus besteht die Möglichkeit, Einweisungen und sonstige Informationen zum
AuG nachzuweisen. Der Sicherheitspass entbindet den Arbeitgeber nicht von den
gesetzlichen Dokumentationspflichten.

Einleitung
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• Der Sicherheitspass dient der Erhöhung der Transparenz und Verbesserung
organisatorischer und personeller Voraussetzungen auf dem Gebiet der
Arbeitssicherheit, insbesondere dem personenbezogenen Nachweis aller
arbeitsmedizinischer Vorsorgeuntersuchungen sowie arbeitsschutzrelevanter
Unterweisungen, Lehrgänge und ggf. Einweisungen.

Zielsetzung
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• Soweit im Auftrag / in der Bestellung nicht ausdrücklich anderes geregelt, hat der
Auftragnehmer sicherzustellen, dass die von ihm eingesetzten Mitarbeiter und
Subunternehmer vor Zutritt in der RWE und bei der Ausführung ihrer Tätigkeit im
Auftrag der RWE einen Sicherheitspass bei sich führen.

• Im Sicherheitspass werden persönliche Daten, arbeitsmedizinische
Vorsorgeuntersuchungen, Qualifizierungen, Unterweisungen und Lehrgänge im
Arbeitsschutz sowie ggf. Befugnisse dokumentiert.

• Für die Ausstellung des Passes, die Richtigkeit der Angaben, deren Aktualisierung
und die Aushändigung an die Mitarbeiter ist die Fremdfirma verantwortlich,
unbeschadet etwaiger anderer Dokumentationspflichten. Eintragungen dürfen nur
vom Arbeitgeber oder der jeweiligen Ausbildungsinstitution vorgenommen und
bestätigt werden.

Verpflichtung und Inhalt (1/2)
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• Die Angaben im Sicherheitspass sind gut leserlich in deutscher Sprache zu
verfassen. Auf dem Passbild muss der benannte Mitarbeiter gut zu erkennen sein.

• Der Sicherheitspass muss auf der Arbeitsstelle mitgeführt und auf Verlangen
vorgezeigt werden. Er verliert seine Gültigkeit, wenn inhaltliche Angaben nicht oder
nicht mehr zutreffen. Jede Partnerfirma ist für die ordnungsgemäße, sicherheits-,
gesundheits- und umweltschutzgerechte Auftragsabwicklung sowie für den
qualifikations- und eignungsgerechten Einsatz ihrer Mitarbeiter
eigenverantwortlich. Die Kontrollergebnisse finden ihren Niederschlag in der
Partnerfirmenbewertung der RWE. Festgestellter Missbrauch führt zu
Konsequenzen und kann zur Sperrung des Mitarbeiters/der Fremdfirma führen.

Verpflichtung und Inhalt (2/2)
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• Der Sicherheitspass ist vom Mitarbeiter der Fremdfirmen vor der erstmaligen
Aufnahme der Arbeit mitzuführen und auf Anforderung des zuständigen
technischen Ansprechpartner oder sonstigen berechtigten Personen (z. B. im
Rahmen von Qualitätskontrollen) vorzuzeigen. Bei Dauereinsätzen kann eine
stichprobenartige wiederkehrende Prüfung erfolgen. Hierbei erfolgt die formale
Prüfung des entsprechenden personenbezogener Sicherheitspasses bzgl.
regelkonforme Ausstellung.

• Stichprobenartige, inhaltliche Überprüfung des Sicherheitspasses kann durch den
für die Ausführung des Auftrages zuständigen technischen Ansprechpartner,
Baustellenkoordinatoren oder andere berechtigte Personen der RWE jederzeit vor
Ort erfolgen.

Merkmale / Kontrolle Sicherheitspass (1/2)

02.11.2023 Seite 7



• Der Sicherheitspass wird inhaltlich auf Vollständigkeit, Plausibilität und Aktualität
kontrolliert, bei

- Stichprobenkontrollen

- Auffälligkeiten im Arbeitsschutz, z. B. Nichttragen von PSA, mangelhafte
Ordnung am Arbeitsplatz, Fehlverhalten im Umgang mit Arbeitsmitteln

- Arbeitsunfällen mit Ausfallzeiten. Die Kontrolle in diesem Fall erfolgt über den
zuständigen technischen Ansprechpartner, der auch die Unfallmeldung
entgegennimmt

Merkmale / Kontrolle Sicherheitspass (2/2)
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• Eintragung persönlicher Daten (Seite 9); Passbild muss erkennbar sein. Richtigkeit
der Angaben, Unterschrift des Fremdfirmenmitarbeiters

• Arbeitgeber (u. a. Name, Anschrift und zuständige Berufsgenossenschaft) und ein
ggf. durchgeführter Wechsel der Heimatanschrift (Seite 10 bis 11); hier muss auch
erkennbar sein, ob der Mitarbeiter im Rahmen von Arbeitnehmerüberlassung
eingesetzt wird

• Arbeitsmedizinische Vorsorge und Untersuchungen, Unterweisungen, Schulungen,
Lehrgänge und Bescheinigungen (ab Seite 14) in Anlehnung der durchzuführenden
Tätigkeit

• Aktualität - zeitnahe Angaben vorhanden? Der Unternehmer hat regelmäßig zu
unterweisen.

• Alle Änderungen/Nachweise durch den verantwortlichen Arbeitgeber der Fremd-
oder Partnerfirma bzw. einer Ausbildungsstätte

Zu kontrollierende Inhalte
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• Alle Änderungen/Nachweise in einzelnen Sicherheitspässen, welche durch den
verantwortlichen Arbeitgeber der Partnerfirma eingetragen werden, können im
Rahmen von Präqualifikationsgesprächen auf Vollständigkeit, Plausibilität und
Aktualität überprüft werden.

• Der Missbrauch sowie falsche oder bewusst fehlerhafte Dokumentationen im
Sicherheitspass können zu Zutritts- und/oder Arbeitsverbot führen.

• Der Verlust des Sicherheitspasses ist der RWE mitzuteilen. Ein Ersatz des
Sicherheitspasses ist kurzfristig durch die Fremdfirma sicherzustellen.

Hinweise
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So sieht der Sicherheitspass aus (1/11)
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So sieht der Sicherheitspass aus (2/11)
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So sieht der Sicherheitspass aus (3/11)
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So sieht der Sicherheitspass aus (4/11)
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So sieht der Sicherheitspass aus (5/11)
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So sieht der Sicherheitspass aus (6/11)

02.11.2023 Seite 16



So sieht der Sicherheitspass aus (7/11)
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So sieht der Sicherheitspass aus (8/11)
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So sieht der Sicherheitspass aus (9/11)
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So sieht der Sicherheitspass aus (10/11)
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So sieht der Sicherheitspass aus (11/11)
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